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Roma 4 agosto 2026 
 

A tutti gli Ordini territoriali 
Loro sedi 

 
 

Oggetto: procedura per la richiesta e l’attivazione delle caselle posta elettronica ordinaria 
degli iscritti  
 
Gentili Presidenti, 
Gentili Referenti degli Ordini territoriali, 
 
con la presente si comunica la nuova procedura per la richiesta e l’attivazione delle caselle di 
Posta Elettronica Ordinaria che la Federazione Nazionale degli Ordini dei Chimici e dei Fisici 
mette a disposizione dei propri iscritti nel dominio istituzionale @chimicifisici.it. Il servizio è 
facoltativo ed è attivato su istanza dell’iscritto, che trasmette la richiesta direttamente alla 
Federazione. Si chiede agli Ordini territoriali di darne informazione ai propri iscritti. 
 
Si precisa che la casella di posta elettronica ordinaria è servizio distinto dalla posta elettronica 
certificata: essa non costituisce domicilio digitale ai sensi dell’art. 3-bis del D.lgs. 82/2005, non è 
iscritta all’INI-PEC e non assolve agli obblighi di cui all’art. 16 del D.L. 185/2008. 
 
Presentazione della richiesta 
La richiesta di attivazione di una nuova casella di posta elettronica ordinaria con dominio @ 
chimicifisici.it deve essere trasmessa dall’Ordine territoriale all’attenzione della segreteria della 
Federazione sempre al seguente indirizzo: 

richiestapec@chimicifisici.it 
Alla richiesta deve essere allegato l’apposito modulo, debitamente compilato e sottoscritto 
dall’iscritto, nonché il documento di identità del richiedente o in alternativa il modulo firmato 
digitalmente dall’iscritto. Non saranno prese in carico richieste prive del modulo o trasmesse con 
modalità diverse da quelle sopra indicate. 
 
Verifiche preliminari a cura dell’Ordine territoriale 
Prima di inoltrare la richiesta, l’Ordine territoriale è tenuto a verificare se l’iscritto disponga già 
di una casella di posta elettronica ordinaria attiva rilasciata dalla Federazione. 
La verifica deve comprendere: 

• le caselle con dominio @chimicifisici.it; 
• le caselle con dominio @chimici.it; 
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Qualora l’iscritto disponga di una o più caselle di posta elettronica ordinaria rilasciate dalla 
Federazione, e ne richieda una seconda con stesso dominio o differente,  va ricordato all’iscritto 
che non è prevista l’assegnazione contemporanea di più caselle di posta elettronica ordinaria a 
carico della Federazione in favore del medesimo iscritto, in quanto questo comporta un doppio 
costo per l’ente in termini di spazio acquistato presso il provider. 
 
Attualmente verranno rilasciate solo caselle con dominio @chimicifisici.it. 
 
Pertanto l’iscritto dovrà scegliere alternativamente se: 

• mantenere la casella già attiva, rinunciando all’attivazione della nuova casella; 
oppure 

• richiedere l’attivazione della nuova casella, provvedendo alla disdetta di quella 
precedente. 

L’Ordine territoriale dovrà verificare che la scelta dell’iscritto sia chiaramente definita prima di 
trasmettere la richiesta alla Federazione. 
 
Creazione e attivazione della casella di posta elettronica ordinaria 
Ricevuta la richiesta completa e verificata la correttezza della documentazione, la Segreteria 
della Federazione provvederà alla creazione della casella accedendo direttamente al portale del 
gestore. Nel caso in cui il modulo di richiesta non sia completo nei dati non sarà possibile creare 
la casella di posta elettronica ordinaria. Nel caso in cui il modulo di richiesta non contempli il 
formato richiesto della casella, si procederà con l’estensione nome.cognome@chimicifisici.it – in 
caso di omonimia verrà creata casella similare con numero finale. 
A seguito della creazione, l’avviso di rilascio della nuova casella sarà trasmesso via mail da parte 
della segreteria all’iscritto alla mail riportata nel modulo. Nell’avviso sarà contenuta la modalità 
di accesso con credenziali iniziali che dovranno essere modificate dall’iscritto una volta entrato 
nella casella al primo accesso, al fine di garantire maggiore sicurezza e protezione dei dati. 
Verrà comunicato dalla segreteria all’Ordine territoriale l’effettiva creazione della casella e 
comunicazione avvenuta all’iscritto. 
 
Capacità della casella  
Ciascuna casella è fornita con una capacità di archiviazione predefinita, uguale per tutti gli iscritti 
beneficiari. È responsabilità del titolare della casella controllare regolarmente lo spazio 
disponibile e provvedere alla corretta gestione e conservazione dei messaggi, al fine di evitare il 
superamento della capacità assegnata e possibili disservizi nella ricezione delle comunicazioni. 
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Si invitano gli Ordini territoriali a dare puntuale applicazione alla presente procedura e a 
utilizzare esclusivamente il nuovo modulo di richiesta (Mod. A006 – Rev. 2026). 
Si allegano il modulo di richiesta (Mod. A006), che riporta in coda l’informativa sul trattamento 
dei dati personali resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679, e le istruzioni 
tecniche di configurazione (Allegato tecnico). 
 
Allegato:  
- parametri tecnici  
- modulo richiesta 
 
Cordiali saluti. 

 
Il Presidente 

*f.to dott. chim. Nausicaa Orlandi 
*”firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993”  

 

Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026Cod.IPA: cnch_rm - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002179 del 04/08/2026

mailto:segreteria@chimicifisici.it
mailto:segreteria@pec.chimici.it
http://www.chimicifisici.it/


 

 
 

    

Via Nazionale 243 – 00184 Roma – ITALY 
Tel. 06.47883819 – segreteria@chimicifisici.it – segreteria@pec.chimici.it – www.chimicifisici.it - CF 80409880582 – P.IVA: 09388731003 

ALLEGATO TECNICO 

Istruzioni di configurazione della casella di posta elettronica ordinaria 

Accesso via webmail 

La casella è accessibile via webmail all’indirizzo del gestore Webmail Aruba , con le credenziali 
comunicate all’atto dell’attivazione. 

Accesso da programma di posta (IMAP / POP3) 

Si raccomanda la configurazione con protocollo IMAP e connessione cifrata (SSL/TLS), che mantiene 
i messaggi sul server e ne consente la consultazione da più dispositivi. 

Posta in arrivo 

– Posta in Arrivo (IMAP, consigliato): imaps.aruba.it | Porta: 993 | Sicurezza: SSL/TLS. 

– Posta in Arrivo (POP3): pop3s.aruba.it | Porta: 995 | Sicurezza: SSL/TLS. 

– autenticazione necessaria: sì 

Posta in uscita (SMTP) 
– Posta in Uscita (SMTP): smtps.aruba.it | Porta: 465 | Sicurezza: SSL/TLS. 

– autenticazione necessaria: sì 
 

Per informazioni sull’utilizzo della casella consultare la guida del gestore 
(https://guide.aruba.it/hosting-e-domini/email/configurazione-posta/parametri-configurazione-
posta)  
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